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 1.   ОПШТИ ПОДАЦИ О НАБАВЦИ 
1. Предмет набавке
Предмет набавке бр. 6/2021 су услуге - Услуге одржавања финансијског програма Инфосис
Назив и ознака из општег речника набавке: 72267100 – одржавање софтвера за информационе технологије
2. Партије
Предмет набавке није обликован по партијама.
2.  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
ФИН – Финансијско књиговодство
Сегмент финансијског књиговодства је централни сегмент у књиговодству. Ту се налазе све промене базиране на контном плану, било директним уносом (књижењем) финансијских налога, било аутоматским књижењем из изворних докумената или из обрада. Директно књижење представља унос финансијског налога (извод, благајна, ...). Аутоматско књижење претпоставља аутоматско креирање финансијског налога када се изврши нека обрада књижења у финансијско. То може бити књижење калкулација, фактура, ... Како год да се налози књиже они чине основну базу података у финансијском књиговодству, односно њихов скуп чини главну књигу. У главну књигу се књижи само аналитика, али не и синтетика. Сви подаци који су прокњижени у финансијско књиговодство, било директно било аутоматски могу се видети опцијом [ФИНАНСИЈСКО/Налози]. Основна поља слога података (ставке) у финансијском књиговодству су: конто, аналитика, датум, документ, дугује и потражује. Дакле то је централна евиденција базе података финансијског књиговодства. У њој су интегрисани главна књига и купци – добављачи. Не књижи се синтетика већ само аналитика. Синтетика се добија кроз извештаје. Из те евиденције све даље проистиче: извештаји, обраде као на пример: картице, спецификације, финансијски дневници, закључни лист, биланс успеха и стања, закључна књижења, извештаји купаца и добављача, ... Основни шифарник за који се везује свака промена у финансијском књиговодству је контни план. Програмски сегмент - финансијско књиговодство - је намењен за коришћење од стране стручних лица у књиговодству.
1. ШИФАРНИЦИ

1.1. Контни план

1.2. Врсте промена

1.3. Купци – добављачи, или комитенти

1.4. Аналитике – остале

2. ЕВИДЕНЦИЈЕ
3.1. Финансијски налог
3. ИЗВЕШТАЈИ

3.1. Купци – добављачи
3.1.1. Упоредна спецификација
3.1.2. Преглед за компензације
3.1.3. ИОС-и (извод остворених ставки)

3.1.4. Потраживања
3.1.4.1. Доспела – недоспела - метод ИОС-а
3.1.4.2. Доспела – недоспела - метод салда
3.1.4.3. Упоредна доспела – недоспела потраживања
3.1.4.4. Доспела по периодима
3.1.4.5. Доспела потраживања
3.1.4.6. Ненаплаћена потраживања
3.1.4.7. Наплаћена потраживања
3.1.4.8. Исправка вредности потраживања
3.2. Главна књига
3.2.1. Финансијска картица
3.2.1.1. Картотека
3.2.1.2. Картица више конта
3.2.1.3. Синтетичка картица
3.2.2. Финансијски дневник
3.2.3. Салда конта
3.2.4. Спецификације
3.2.6. Хијерархијски преглед конта
3.2.7. Преглед књижења ФИН
3.2.8. Закључни лист
3.2.9. Еxпорт података за пореску управу
4. ОБРАДЕ - ОБРАЧУНИ
4.1. Закључна књижења
4.2. Затварања отворених ставки методом салда
4.3. Обрачун остварене разлике у цени у малопродаји
4.4. Обрачун остварене разлике у цени у велепродаји
4.5. Пренос почетног стања из претходне године

4.6. Препис шифарника – из претходне године


5. ОБРАСЦИ
5.1. Финансијски извештаји биланси (ова опција је без гаранције због честих измена у прописима које се често дешавају у периоду када се не могу на брз и адекватан начин правовремено имплементирати у ИП)
5.2. Финансијски извештаји – напомене
5.3. Порез на добит предузећа
5.4. Финансијски извештаји – предузетници
5.5. Порез на имовину
5.6. Годишњи порез на доходак грађана
5.7. Вирмани
5.8. Чекови
ПДВ – Пореско књиговодство – ПДВ
Програмски сегмент ПДВ – Порез на додату вредност, садржи следеће основне функције:

-        евидентирање у пдв евиденције КПР и КИР (КУФ и КИФ), где су: 

КПР (КУФ) – Књига примљених рачуна (Књига улазних фактура) 

КИР (КИФ) – Књига издатих рачуна (Књига излазних фактура)
-        аутоматско књижење изворних докумената у пдв евиденције: КПР и КИР (КУФ и КИФ)
-        обрачун пдв-а и израда пореске пријаве

Евидентирање у КПР и КИР (КУФ и КИФ) се може вршити директно или аутоматски из других изворних рачуноводствених докумената као на пример: калкулације, фактуре (рачуни), авансни рачуни, робни документи (ул-изл), пдв документи, ОС документи, налози за наплату, и још неки документи код којих је то наглашено опцијом књижења у пдв која се налази на окружењу тих докумената као и сви они документи који у себи имају предвиђен податак „пдв статус“. Обрачун пдв-а и израда пореске пријаве директно зависи од садржаја евиденција КПР и КИР (КУФ и КИФ).
Пдв статус одређује:
-        у коју се пдв евиденцију евидентира документ (КПР или КИР (КУФ или КИФ))
-        у које колоне се који износи евидентирају
-        у које ћелије(поља) пдв пријаве се уписују који износи

Инфосyс програм садржи унапред попуњене шеме за везу пдв статуса са пореским евиденцијама и пореском пријавом. Уколико корисник тумачи и захтева да се те шеме поставе другачије, то је могуће преко пдв статуса који почињу од 8000 (па надаље).

Основне програмске опције су:

1. ПДВ документи 
Опција за унос евиденције изворних докумената која нису везана за робне евиденције а могу се аутоматски књижити у главну књигу и пдв евиденцију (трошкови, књижна одобрења-задужења, авансни рачуни, ...)

2. Књига примљених и издатих рачуна 
Ове евиденције се ажурирају аутоматски обрадом свих изворних докумената, начин на који ће се документ уписати у пдв евиденцију зависи од пореског статуса који се уписује у сам изворни документ. 

3. Равнотеже ПДВ-а
Ове опције омогућавању упоредну контролу изворних докумената, главне књиге и књига пдв евиденције.
- Равнотежа обрачунатог пореза (главна књига и књига издатих рачуна)
- Равнотежа предходног пореза (главна књига и књига примљених рачуна)
- Равнотежа КИР/изворни документ (изворни документ и књига издатих рачуна)
- Равнотежа КПР/изворни документ (изворни документ и књига примљених рачуна)
- Равнотежа КИР-финансијско (основица)
- Равнотеже КПР-финансијско (основица)
- КИР/КПР - сагласност ПДВ евиденције са финасијским (конта ПДВ)
- Провера дуплих података у КПР/КИР

4. Пореска пријава
На основу књиге примљених и издатих рачуна, а на захтев оператера, аутоматски се креира пореска пријава која има могућност:
- штампе пореске пријаве
- архивирање пореске пријаве (не постоји могућност уписа и измене података у пдв евиденцији за архивирани обрачунски период, користећи програмске опције)
- књижење пореске пријаве у главну књигу
- преглед обрачуна пдв-а по примљеним и издатим рачунима
- пореска пријава за КИМ (Србија)
- пореска пријава ПИД ПДВ и ПИД ПДВ1 – претежан извоз добара у иностранство (Србија)
На основу пореске пријаве може се урадити припрема за аутоматско слање исте електронским путем (Србија)

5. ПДВ по наплати

6. Извештаји и обраде
  Извештаји се формирају на бази постојећих пдв евиденција:
- пдв документи, преглед књижења са општом рекапитулацијом
- књига примљених рачуна, преглед књижења са општом рекапитулацијом
- књига издатих рачуна, преглед књижења са општом рекапитулацијом
- извештаји везани за пдв по наплати
- обрачун сразмерног одбитак
- препис неповезаних издатих авансних рачуна
ОС – Основна средства
Сегмент књиговодства основних средстава евидентира промене везане за основна средства са билансног и пореског аспекта. Промене се односе на набавку и отуђење основних средстава, њихову амортизацију, попис и процену. Амортизација се обрачунава аутоматски према пропорционалној или дегресивној методи. Обрадом пописа се аутоматски утвђује вишак, мањак и разлика вредности. Процена основних средстава обрађује унете податке о извршеној процени по висе различитих начина прерачуна. Такође, могу се унети комплетни подаци о извршеној процени.Сви документи се могу аутомаски књижити у финансијско књиговодству према шаблону који се може подешавати. Основне програмске опције овог сегмента су:

1. Шифарници
1.1.        Пописна места
1.2.        Врсте промена
1.3.        Амортизационе опште групе
1.4.        Амортизационе подгрупе
1.5         Видови основних средстава
1.6.        Пореске групе основних средстава
1.7.        Основна средства
2. Параметри
2.1.        Параметри основних средстава
3. Евиденције
3.1.        Документи основних средства (билансно књиговодство)
3.2.        Порески документи основних средстава (пореско књиговодство)
3.3.        Инвентарски бројеви основних средстава 
3.4.         Процене вредности основних средстава
4. Обраде – Обрачуни
4.1.        Обрачун билансне амортизације 
4.2.        Обрачун пореске амортизације 
4.3.        Обрачун отуђења основнох средства
4.5.        Формирање почетног стања
5. Извештаји
5.1.        Преглед стања основних средстава
5.2.        Картице основних средстава
5.3.        Преглед књижења основних средстава
5.4.        Бланко пописне листе основних средстава
5.5        Обрађене пописне листе основних средстава
ОБР - Обрачун зарада запослених
Програмски сегмент Обрачун зарада запослених садржи евиденцију зарада, накнада зарада и других примања запослених која су остварена из радног односа, укључујући и обрачун зарада запослених упућених на рад у иностранство (у ситуацији када се не примењује неки од међународних уговора о избегавању двоструког опорезивања), као и обрачун личне зараде предузетника и доприноса оснивача који није засновао радни однос у свом привредном друштву. На основу богате параметризације могућ је обрачун зараде која је дефинисана основном бруто зарадом за месец, бруто зарадом по сату или на основу коефицијента и цене рада. Могућ је обрачун једне или више исплата у месецу, уз Законом прописана кумулирања у обрачуну. На основу обрачунатих података добијају се исплатни листићи за запослене, потребни обрасци, спискови, прегледи, рекапитулације и налози за пренос, са могућношћу електронског плаћања уз програмски сегмент Е_БАНК (веза са е_банк програмом). Сви извештаји и обрасци се могу штампати за текући, као и за сваки претходно урађен и архивиран обрачун.
1. ШИФАРНИЦИ

1.1.Подаци о запосленима
1.2. Шифарник статуса радног односа
1.3. Шифарник банака

1.4. Шифарник радних јединица
1.5. Шифарник радних места

1.6. Шифарник рачуна
1.7. Шифарник општина

1.8. Шифарник превоза 
осим наведених постоје и други шифарници  који су од значаја за обрачун

2. ПАРАМЕТРИ


2.1. Евиденција доприноса и пореза по општинама

2.2. Проценти минулог рада
2.3. Дефиниција аутоматског књижења у финансијско

2.4. Глобални параметри - дефиниција обрачуна
3. ЕВИДЕНЦИЈЕ МЕСЕЧНИХ ОСТВАРЕЊА И ОБУСТАВА ЗАПОСЛЕНИХ

3.1. Параметри за обрачун зараде по запосленом

3.2. Евиденција остварења запосленог

3.3. Кредити и остале обуставе

4. ОБРАДЕ

4.1.   Обрачун зарада (обрачун у земљи и иностранству)

4.2.  Привремено смањење зарада у ЈС
4.3.   Евиденција обрачуна
4.4.   Листићи запослених

4.5.   Налози за пренос, могућност електронског плаћања уз програмски сегмент Е_БАНК
4.6.   Спискови за банке и кредиторе
4.7.   ППП-ПД пријава
4.8.   Образац НЗ-1
4.9.   Образац ОЗ-7
4.10. Образац ОЗ-8
4.11. Образац ОЗ-9
4.12. Образац ОЗ-10
4.13. Образац И
4.14. Обрасци ОД-О
4.15. Образац ИОСИ
4.16. Образац за програм стицања практичних знања
4.17. Обрасци за јавна предузећа: ЗИП, Образац 1 и Извештај о исплаћеним зарадама
5. ИЗВЕШТАЈИ

5.1. Спецификација зарада

5.2. Спецификација остварења 
5.3. Рекапитулација породиљског одсуства
5.4. Рекапитулација социјалног боловања
5.5. Рекапитулација инвалида рада
6. АРХИВА
6.1. Евиденција обрачуна за текућу годину
6.2. Образац ППП
6.3. Образац М4
6.4. Образац РАД 1
6.5. Картон зарада
6.6. Евиденција социјалног боловања
6.7. Евиденција породиљског боловања
7. ПРИМАЊА ПО ЧЛАНУ 18. ЗАКОНА (превоз, дневнице, јубиларна награда, ...)

7.1. Евиденција примања

7.2. ППП-ПД пријава

7.3. Спискови за исплату

7.4. Налози за пренос,  могућност електронског плаћања уз програмски сегмент Е_БАНК
                   7.5. Шифарник примања
                   7.6. Дефиниција аутоматског књижења обрачуна у финансијско књиговодство
Овом евиденцијом примања се обухвата обрачун накнаде трошкова и других примања запоселних из радног односа која немају карактер зараде (трошкови превоза за долазак и одлазак са рада, накнада трошкова за службено путовање, исплата јубиларне награде и сл.).

КАД – Кадровска и персонална евиденција
· Израчунавање дана годишњег одмора
· Израчунавање радног стажа на задати дан
· Израчунавање пензијског стажа на задати дан
· Прегледи:
· по квалификацијама
· по радним местима
· по статусу у предузећу
· по занимањима
· по школској спреми
· по радним јединицама
· упоредни прегледи
· Пензијски стаж
· израчунавање пензијског стажа на дан
· израчунавање пензијског стажа 
· само по изабраним чиниоцима
· Решења 
· распореду запослених
· престанку радног односа
· број дана годишњег одмора
· решења о годишњем одмору
· остала решења
ДРУ – Други приходи
Програмски сегмент Други приходи садржи евиденцију примања запослених која су остварена ван радног односа. Могућ је обрачун уговора о делу, уговора о ауторском хонорару, уговора о  привремено повременим пословима ако су уговорени директно са послодавцем, итд.
1. ШИФАРНИЦИ

1.1. Шифарник општина

1.2. Шифарник банака

1.3. Шифарник статуса радног односа
1.4. ПОДАЦИ О ЗАПОСЛЕНИМА

2. ПАРАМЕТРИ


2.1. Евиденција доприноса и пореза по општинама

2.2. Дефиниција аутоматског књижења у финансијско

3. ЕВИДЕНЦИЈЕ УГОВОРА
3.1. Обрачунати и исплаћени уговори

3.2. Евиденција стварних трошкова
4. ОБРАДЕ

4.1.   Обрачун уговора
4.2.   Привремено смањење у ЈС
4.3.   Налози за пренос, могућност електронског плаћања уз програмски сегмент Е_БАНК
4.4.   Спискови за исплату за банке
4.5.   ППП-ПД пријава
4.6.   Образац М-УН
4.7.   Могуцност креирања документа ПДВ евиденције на основу обрачунатих уговора, за потребе исказивања исплаћених уговора у  пореској пријави за ПДВ

5. АРХИВА

                   5.1. Рекапитулације обрачуна исплаћених уговора
                                       5.2. Образац ППП и М-4
ФАКТ-Фактурисање
1. Фактуре
2. Предрачуни
3. Авансни рачуни
РИНО_ОБАВЕЗЕ и РИНО_ИЗМИРЕЊА
-Експорт обавеза/рачуна из Инфосyс програма у xмл датотеку
-Експорт измирења/рачуна из Инфосyс програма у xмл датотеку


Подаци о обавезама/рачунима из финансијског књиговодства у Инфосyс програму биће експортовани у xмл датотеку према структури дефинисаној у "Упутству о формату и намени поруке за електронску размену података у систему за регистар измирења новчаних обавеза - РИНО В.01" које је издало "Министарство финансија и привреде - Управа за трезор - Централа у Београду - Сектор за информационе технологије".

Корисници ће у опцији за експорт моћи да задају период обавеза/рачуна, као и да изаберу конта, врсте докумената, комитенте (шифарник Купаца/Добављача), аналитике (шифарник Аналитика), пословнице и секторе. Предвидено је и да корисници могу да дефинишу и сацувају разлиците варијанте избора конта и врста докумената. Избором снимљене варијанте на дијалогу це аутоматски бити подешени филтери за конта и врсте промена. На основу задатих параметара (период, конта, врсте промене ...) биће формиран преглед обавеза/рачуна. Корисници ће моћи и да селектују рачуне који ће бити екпортовани у xмл датотеку.XМЛ датотеку креирану из Инфосyс програма биће могуће импортовати у ексел образац (Рино.xлс) и даље наставити према упутству за РИНО апликацију

         ПРОГРАМ_ РЕГИСТАР ЗАПОСЛЕНИХ
Експорт података из Инфосис програма у хмл датотеку
Напомена:Програмски сегменти означени  са две звездице (**) се не могу самостално користити већ искључиво у склопу програмског пакета који садржи неопходне друге сегменте (у консултацији са Инфосyс-ом можете сазнати о којим се другим програмским сегментима ради), а најчешће су то ФИН и РОБ.
Ограничења шифарског система
Основно ограничење шифарског система које ћемо овде навести је димензија сваког поља, односно максималан број слова и цифара која су садржај одређеног поља шифре.Навешћемо само ограничења дужине шифара наведених шифарника. Дужину шифре ћемо означити са бројем знакова:
	Шифре
	Дужина шифре 
(број знакова)

	Шифра објекта
	4

	Шифра артикла
	8

	Назив артикла
	30

	Шифра артикла – идент (друга или паралелна шифра)
	20

	Шифра типа артикла
	2

	Шифра сектора
	6

	Шифра комитената (купаца-добављача)
	6

	Назив комитента (купаца-добављача)
	30

	Шифра врсте промене
	4

	Шифра тарифе
	4

	Шифра пословнице
	4

	Шифра оснвне групе основног средства
	3

	Шифра подгрупе основног средства
	3

	Шифра основног средства
	3+3+4

	Шифра аналитике
	6

	Шифра конта – конто
	6

	Шифра пореског статуса
	4

	Шифра основа пдв документа
	4

	Шифра врсте промене за основна средства
	2

	Шифра валуте (девиза)
	3

	Шифра запосленог
	6

	Шифра банке
	6

	Шифра кредитора
	6

	Шифра општине
	6

	Број финансијског налога
	6

	Број фактуре, отпремнице, предрачуна купцу
	7

	Број авансног рачуна
	4


Ограничења димензије нумеричких података – поља у бази података
Ограничења димензија нумеричких података се могу утврдити непосредним коришћењем програма.Сва ограничења овог типа су непроменљива.

Овде наводимо ограничења само главних програмских сегмената.

Финансијско књиговодство

- Главна књига

Димензија за поља дугује и потражује је 14 целих и 2 децимална места

ПДВ евиденција

- Димензије свих нумеричких колона књига примљених и издатих рачуна су 14 целих и 2 децимална места


Основна средства

- Документи основних средстава

Димензија за поље количина је 8 целих и 3 децимална места


Димензија за поља набавна, отписана, продајна вредност је 15 целих и 2 децимална места

Датум 




              Понуђач
       М. П. 
_____________________________

_____________________________
3. ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ
Предметна  набавка не садржи техничку документацију и планове.
4.  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 61.и ЧЛ. 62. ЗЈН И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
У поступку предметне набавке понуђач мора да докаже да испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чл. 61. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне набавке, понуђач доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
	Р.бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар 
	ИЗЈАВА (Образац 5. у поглављу ВИ ове конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом.


	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре 
	

	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији 

	

	4.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време. подношења понуде 

	

	5.
	Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет набавке 

	


ДОДАТНИ УСЛОВИ
Понуђач који учествује у поступку предметне набавке мора испунити додатне услове за учешће у поступку набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом, а испуњеност додатних услова понуђач доказује на начин дефинисан у наредној табели, и то:
	Р.бр.
	ДОДАТНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	ФИНАНСИЈСКИ КАПАЦИТЕТ
	ИЗЈАВА (Образац 5. у поглављу ВИ ове конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава додатне услове за учешће у поступку набавке дефинисане овом конкурсном документацијом.


	
	Да у последњих шест месеци до дана објављивања обавештења о покретању поступка није био неликвидан
	


УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
· Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне набавке, наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1, 2, 3. и 4. и додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведних у табеларном приказу додатних услова под редним бројем 1, , понуђач доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац 5. у поглављу 6. ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом. 
· Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, , подизвођач мора да испуњава обавезне услове. У том случају понуђач је дужан да за подизвођача достави ИЗЈАВУ подизвођача (Образац 6. у поглављу 6. ове конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 
· Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају ИЗЈАВА (Образац 5. у поглављу 6. ове конкурсне документације), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
· Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
· Наручилац је пре доношења одлуке о додели уговора дужан да од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, затражи да достави копију захтеваних доказа о испуњености услова, а може и да затражи на  увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа. Ако понуђач у остављеном, примереном року, који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
Докази које ће наручилац захтевати су:
· ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
1) Услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ: 
Правна лица: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног привредног суда; 
Предузетници: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из одговарајућег регистра.
2) Услов под редним бројем 2. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ:
Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверење основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. Напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда доставити И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примања мита; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. 
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
3) Услов под редним бројем 3. наведен у табеларном приказу обавезних услова  - Доказ: 
Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације. 
· ДОДАТНИ УСЛОВИ
1) Финансијски капацитет, услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу додатних услова – Доказ:
Потврда Народне банке Србије о броју дана неликвидности (да понуђач у периоду од шест месеци пре објављивања обавештења о покретању поступка на Порталу јавних набавки није био неликвидан (период од 07.11.2020. - 07.05.2021. године), доказ је потврда Народне банке Србије да понуђач у периоду од 07.11.2020. - 07.05.2021. године, није био неликвидан, с тим да понуђач није у обавези да доставља овај доказ уколико су подаци јавно доступни на интернет страници Народне банке Србије).
	Напомена:
Наручилац није дужан да, од понуђача који су испуњеност обавезних и/или додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, доказивали достављањем ИЗЈАВЕ, затражи достављање копије захтеваних доказа о испуњености услова у случају преговарачког поступка из члана 61. ЗЈН чија је процењена вредност мања од износа из члана 39. став 1. овог закона.


Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова.
Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа, и то: 
· Понуђачи који су регистровани у регистру који води Агенција за привредне регистре не морају да доставе, јер је јавно доступан на интернет стреници Агенције за привредне регистре -   www.апр.гов.рс)
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
5.  КРИТЕРИЈУМИ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
1. Критеријум за доделу уговора
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 
2. Елементи критеријума, односно начин, на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са једнаким бројем пондера или истом понуђеном ценом 
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи период важења понуде. 
Уколико ни након примене горе наведеног резервног елемента критеријума није могуће донети одлуку о додели уговора, наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понуде о датуму када ће се одржати извлачење путем жреба. Жребом ће бити обухваћене само оне понуде које имају једнаку најнижу понуђену цену, исти гарантни рок и исти рок испоруке. Извлачење путем жреба наручилац ће извршити јавно, у присуству понуђача, и то тако што ће називе понуђача исписати на одвојеним папирима, који су исте величине и боје, те ће све те папире ставити у провидну кутију одакле ће извући само један папир. Понуђачу чији назив буде на извученом папиру ће бити додељен уговор. Понуђачима који не присуствују овом поступку, наручилац ће доставити записник извлачења путем жреба.
3. Елементи уговора о којима ће се преговарати и начин преговарања
Предмет преговарања је цена коришћења и одржавања пословног софтвера. Поступку преговарања ће се приступити непосредно након отварања понуда са свим понуђачима који су доставили понуду. Преговарање ће се вршити у више корака, све док понуђачи који учествују у поступку преговарања не дају своју коначну цену. Представник понуђача мора предати комисији овлашћење за преговарање, оверено и потписано од стране законског заступника понуђача. Ако овлашћени представник понуђача не присуствује преговарачком поступку сматраће се његовом коначном ценом она цена која је наведена у достављеној понуди. У поступку преговарања не може се понудити виша цена од цене исказане у достављеној понуди. 
6. ОБРАСЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ
1) Образац понуде (Образац 1);
2) Образац структуре понуђене цене, са упутством како да се попуни (Образац 2);
3) Образац трошкова припреме понуде (Образац 3);
4) Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);
5) Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку набавке - чл. 61. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 5);
6) Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 61 ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 6).
(ОБРАЗАЦ 1)
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од __________________ за набавку Услуге одржавања финансијског програма Инфосис, број 6/2021
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (е-маил):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 
	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ - Услуге одржавања финансијског програма Инфосис
	Цена одржавања је ______________% од просечне бруто зараде укупно у Републици Србији која је задња објављена - месечно. (уписати)
	

	Цена услуге на месечном нивоу без ПДВ-а

	

	Цена услуге на месечном нивоу са ПДВ-ом

	

	Укупна цена одржавања за период од годину дана од дана закључења уговора, без ПДВ-а

	

	Укупна цена одржавања за период од годину дана од дана закљључења уговора, са ПДВ-ом

	

	Рок и начин плаћања

	У складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама, на основу документа који испоставља понуђач, а којим је потврђено извршење услуга.
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.
Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.

	Рок важења понуде

	______ дана (не краћи од 60 (шездесет) дана) од дана отварања понуда (уписати) 

	Време одазива у случају хитних интервениција
	_____ сати (не дужи од 48 (четрдесетосам) часова


Датум 




              Понуђач
    М. П. 
_____________________________
       ________________________________
Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.Уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.
6) ВРСТА ПРАВНОГ ЛИЦА КОЈОЈ ПОНУЂАЧ ПРИПАДА
	А) МИКРО ПРЕДУЗЕЋЕ

	Б) МАЛО ПРЕДУЗЕЋЕ

	В) СРЕДЊЕ ПРЕДУЗЕЋЕ

	Г) ВЕЛИКО ПРЕДУЗЕЋЕ


Напомена: заокружити
(ОБРАЗАЦ 2)
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ
	Предмет ЈН
	Цена услуге на месечном нивоу без ПДВ-а

	Цена услуге на месечном нивоу са ПДВ-ом

	Укупна цена одржавања за период од годину дана од дана закључења уговора, без ПДВ-а

	Укупна цена одржавања за период од годину дана од дана закључења уговора, са ПДВ-ом


	1
	2

	3
	4
	5

	Услуге одржавања финансијског програма Инфосис

	
	
	
	

	
	
	Укупно:
	
	


	Цена одржавања је ______________% од просечне бруто зараде укупно у Републици Србији која је задња објављена - месечно.



Упутство за попуњавање обрасца структуре цене:
Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин:
· у колони 2 уписати колико износи цена услуге на месечном нивоу без ПДВ-а
· у колони 3 уписати колико износи цена услуге на месечном нивоу са ПДВ-ом
· у колони 4 уписати колико износи укупна цена одржавања за период од годину дана од дана закључења уговора, без ПДВ-а
· у колони 5 уписати колико износи укупна цена одржавања за период од годину дана од дана закључења уговора, са ПДВ-ом
· уписати % цене одржавања од просечне бруто зараде укупно у Републици Србији која је задња објављена - месечно
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


(ОБРАЗАЦ 3)
 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 61. ЗЈН, понуђач ____________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:

	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


 (ОБРАЗАЦ 4)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 61. ЗЈН, ________________________________________, 
                                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 
О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку набавке Услуге одржавања финансијског програма Инфосис, бр. 6/2021 (услуге), поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку набавке у смислу ЗЈН којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 61. ЗЈН.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
(ОБРАЗАЦ 5)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ НАБАВКЕ 
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У
Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку набавке Услуге одржавања финансијског програма Инфосис, бр. 6/2021 (услуге), испуњава све услове из чл. 61. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну набавку, и то:

1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар 
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре 
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) 
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку 
5) Понуђач испуњава додатне услове:
Финансијски капатицет и то: 
-да у последњих шест месеци до дана објављивања обавештења о покретању поступка на Порталу јавних набавки није био неликвидан. 
Место:_____________                                                                Понуђач:
Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове, а да додатне услове испуњавају заједно. 
(ОБРАЗАЦ 6)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ НАБАВКЕ 
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу





И З Ј А В У
Подизвођач  _____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке Услуге одржавања финансијског програма Инфосис, бр. 6/2021 (услуге), испуњава све услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну набавку, и то:

1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре 
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) 
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну набавку 
Место:_____________                                                            Подизвођач:
Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        

Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом. 
7. УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА
Понуђач подноси понуду на српском језику.

2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 
У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
Понуду доставити на адресу: ЈП „Ужице развој“ Ужице, ул.Вуколе Дабића бр.1-3, Ужице, са назнаком: ,,Понуда за набавку – Услуге одржавања финансијског програма Инфосис, бр. 6/2021 (услуге) - НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 13.05.2021. године до 11:00 часова. 
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Неблаговремену понуду наручилац ће по окончању поступка отварања вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено. 
Понуда мора да садржи попуњен, печатом оверен и потписан: 
· Образац понуде (Образац 1); 
· Образац структуре понуђене цене (Образац 2);
· Образац трошкова припреме понуде (Образац 3);
· Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);
· Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку набавке 
· Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку набавке, уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем;
· Модел уговора
3. ПАРТИЈЕ
Предмет јавне набавке није обликован по партијама.
4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: ЈП „Ужице развој“ Ужице, ул.Вуколе Дабића бр.1-3, Ужице,  са назнаком:
„Измена понуде за набавку Услуге одржавања финансијског програма Инфосис, бр. 6/2021 (услуге)- НЕ ОТВАРАТИ” или
„Допуна понуде за набавку Услуге одржавања финансијског програма Инфосис, бр. 6/2021 (услуге) - НЕ ОТВАРАТИ” или
„Опозив понуде за набавку Услуге одржавања финансијског програма Инфосис, бр. 6/2021 (услуге) - НЕ ОТВАРАТИ”  или
„Измена и допуна понуде за набавку Услуге одржавања финансијског програма Инфосис, бр. 6/2021 (услуге) - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.

6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.
У Обрасцу понуде (Образац 1. у поглављу 6. ове конкурсне документације), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац 1. у поглављу 6. ове конкурсне документације) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 
Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о набавци. 
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу 4. конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 6. у поглављу 6. ове конкурсне документације).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 
Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1)  и 2) ЗЈН и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу 4. ове конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 5. у поглављу 6. ове конкурсне документације).
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.
Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о набавци одговара задруга и задругари у складу са ЗЈН-ом.
Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка набавке и уговора о набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
У складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама, на основу документа који испоставља понуђач, а којим је потврђено извршење услуга.
Плаћање се врши на месечном нивоу.
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.
Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
9.2. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.
Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
9.3. Захтев у погледу места вршења услуге
Место вршења услуга одржавања пословног софтвера је на адреси наручиоца:
Вуколе Дабића број 1-3, Ужице и/или преко даљинског приступа додељеног понуђачу од стране наручиоца рачунарској мрежи наручиоца.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ
Цена се утврђује у односу на просечну бруто зараду према подацима надлежног органа за статистику у проценту одређеном понудом за закључење уговора.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са законом.

11. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА
Предметна набавка не садржи средства финанисјког обезбеђења.
12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.

13. НАЧИН ПРЕУЗИМАЊА ТЕХНИЧКЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ И ПЛАНОВА, ОДНОСНО ПОЈЕДИНИХ ЊЕНИХ ДЕЛОВА
Предметна набавка не садржи техничку документацију и планове.
14. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ
Заинтересовано лице може, у писаном облику путем поште на адресу наручиоца ЈП „Ужице развој“ Ужице, ул.Вуколе Дабића бр.1-3, Ужице или електронске поште на е-маил office@uerazvoj.uzice.rs или факсом на број 031/518-896, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 4 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од 2 (два) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, Набавка бр. 6/2021 (услуге)”.

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 5 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 

Комуникација у поступку набавке врши се искључиво на начин одређен  ЗЈН,  и то: 
-  путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.
15. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача. 

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

16. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица, сноси понуђач.
17. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора у конкретном поступку набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама овог ЗЈН. 

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима набавки (у даљем тексту: Републичка комисија). 

Захтев за заштиту права се доставља наручиоцу непосредно, електронском поштом на е-маил: office@uerazvoj.uzice.rs, факсом на број 031/518-896 или препорученом пошиљком са повратницом на адресу наручиоца.

Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако ЗЈН није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на интернет страници наручиоца, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева. 

Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније четири дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. 

После доношења одлуке о додели уговора или одлуке о обустави поступка набавке, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана објављивања одлуке на интернет страници наручиоца.

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку набавке. 

Захтев за заштиту права мора да садржи: 

1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт;

2) назив и адресу наручиоца; 

3)податке о набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца; 

4) повреде прописа којима се уређује поступак набавке;

5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 

6) потврду о уплати таксе
7) потпис подносиоца. 

Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије.
Поступак заштите права регулисан је одредбама Закона.
8. МОДЕЛ УГОВОРА
Јавно предузеће „Ужице развој“ Ужице, Вуколе Дабића 1-3
НАПОМЕНЕ:
Овај  модел  уговора   представља   садржину   уговора   који ће  бити закључен   са  изабраним понуђачем.
Потребно је да извршилац/понуђач попуни, овери печатом и потпише модел уговора.
М О Д Е Л    У Г О В О Р А 
1.Јавно предузеће „УЖИЦЕ РАЗВОЈ“ Ужице, Вуколе Дабића 1-3
ПИБ101500520;
М.Б.7367112; 
које заступа директор НиколаМаксимовић, дипл.инж.машинства. (у даљем тексту:Наручилац)
и
2. Предузеће за пројектовање информационих система „ИНФОСИС“ доо, Ужице, ул. Међај број 2

ПИБ: ___________________;
М.Б: ____________________
кога заступа директор Горан Којадиновић, (у даљем тексту Извршилац) 
 (све попуњава извршилац/понуђач).
УГОВОР
о набавци услуга – коришћење и одржавање Инфосис пословног софтвера
Уводне одредбе
Члан 1. 

Уговорне стране констатују:
· да је Наручилац, на основу члана 61. Закона о јавним набавкама (»Службени гласник Републике Србије« бр. 61/2019), спровео преговарачки  поступак без објављивања позива за достављање понуда број __________
· да је Извршилац  дана  _______2021. године  доставио понуду бр.________ од дана _________2021.године,(попуњава понуђач) која се налази у прилогу уговора и саставни је део овог уговора; 
· да је Наручилац у складу са чланом 61. Закона о јавним набавкама, на основу понуде и одлуке о додели уговора бр._______________ од ________ 2021. године изабрао Извршиоца за вршење  ПРЕДМЕТНИХ услуга .
Предмет Уговора
Члан 2.
Уговорне стране су се договориле да предмет овог уговора буде продужено стандардно одржавање Инфосyс пословног софтвера (у даљем тексту ИП-а). Наведени софтвер је заведен у евиденцију и депоновање ауторских дела и сродних права под бројем пријаве __________од _________год., као дело под насловом “Инфосис пословни софтвер”, врста дела: рачунарски програм-софтвер. Подносилац пријаве је:“Инфосис”доо, Ужице, Међај бр. 2. Продужено стандардно одржавање подразумева вршење свих услуга примарног стандардног одржавања (члан 18. Општих услова), осим услуге обуке.
Корисник је сагласан да је инсталирани ИП исправан, функционалан и одговара његовим потребама. 
Инфосyс пословни софтвер се не сме користити за евиденцију и праћење нелегалног промета добара и услуга нити се сме употребити на било који други начин који је супротан закону.
Документ Општи услови уступања права на коришћење Инфосис пословног софтвера, кратко “Општи услови” је саставни део овог уговора и посебно се оверава од стране Инфосис -а и корисника. Важе задње оверени Општи услови.
Одржавање ИП-а се односи на утврђени обим ИП-а који се дефинише на следећи начин:
Дефиниција обима ИП-а
Обим ИП-а представља: 
1.
скуп инсталираних програмских сегмената у централи са наведеним местом (град, општина, село)
2.
број радних станица (умрежених рачунара у ЛАН) у локалној рачунарској мрежи
3.
број удаљених радних станица (које нису у ЛАН) које са сервером у централи комуницирају преко Терминал Сервера
4.
број привредних субјеката или клијената за које се користи Инфосyс програм (број инсталираних база података-позиција)
5.
постојање дислоцираних рачунарских инсталација; дакле оних који нису унутар јединствене локалне мреже (ЛАН); обим дислоциране инсталиције ИП-а се дефинише исто као претходне три тачке (1., 2., 3. и 4.) с тим што се термин “централа” мења у термин “дислокација”
Све инсталације ИП-а (централа и дислокације) се односе на места приступа односно на конкретне наведене градове и општине где су инсталирани; у случају селидбе информационог система и са тиме и ИП-а уговор аутоматски престаје да важи и обично се приступа потписивању новог који одражава реалну слику фактичког обима ИП-а са новим локацијама.
Цена уступања права на коришћење Инфосис пословног софтвера, као и цена продуженог стандардног одржавања истог, зависе од обима тог уступљеног права на коришћење односно од обима ИП-а, од врста уговорених услуга одржавања које Инфосyс пружа и класификације корисника (мала, средња, велика фирма).
Обим ИП-а који је предмет овог уговора
Програмски сегменти у централи у граду  Ужицу:
1. Финансијско књиговодство 
2. Пореско књиговодство
3. Основна средства 
4. Обрачун зарада запослених 
5. Кадровска и персонална евиденција 
6. Други приходи
7. Фактурисање
8. Рино обавезе
9. Рино измирења
10. Централни регистар запослених
Број радних станица у локалној мрежи је 1+4.
Број клијената (позиција у бази података, то јест број база података) за који се користи ИП је 1.
Дислоциране програмске инсталације не постоје. 
Члан 3.
Цена одржавања.
Цена стандардног продуженог одржавања ИП-а за предвиђене услуге или краће цена одржавања, је _______________(цена услуге на месечном нивоу са урачунатим ПДВ-ом) што износи _______% од просечне бруто зараде укупно у Републици Србији која је задња објављена.
Укупна цена одржавања за период од годину дана од дана закључења уговора износи_____________________ са урачунатим ПДВ-ом.
Наручилац се обавезују да као инструменте плаћања по овом Уговору обезбеде Извршиоцу -без аванса.
Наручилац ће плаћање пружених услуга ивршити на основу фактуре-рачуна  Извршиоца .
Наручилац ће фактуру-рачун  исплатити у року од 45 (четрдесетпет) дана од дана пријема исправно испостављене фактуре, када и настаје дужничко поверилачки однос.
Фактура-рачун  се испоставља  почетком  месеца, а најкасније до 5-ог у месецу за пружене услуге у претходном месецу. 
Као дан пријема, сматра се дан када је фактура-рачун предата на писарници Наручиоца.
Уколико дође до промене обима ИП-а (било да се повећа или смањи) потребно је ускладити цену одржавања према новом обиму истог, што ће се регулисати или анеx-ом постојећег или потписивањем новог уговора о одржавању. Корисник је обавезан да Инфосyс-у пријави промену обима ИП-а који је код њега инсталиран, ради усклађивања цене одржавања. 
Члан 4.
Суспензија одржавања.
Уколико корисник не плаћа услуге одржавања редовно како је то овим уговором предвиђено Извршилац може умањити или укинути пружање услуга одржавања, о чему ће обавестити корисника. Период невршења услуга одржавања називамо “суспензија одржавања” или кратко “суспензија”. Извршилац може изузетно и на основу само своје одлуке извршити неке услуге и у периоду суспензије. Уколико корисник потом жели да нормализује и настави сарадњу са Извршиоцем, у оквиру овог уговора, потребно је да уплати укупан износ претходно испостављених и неплаћених рачуна за одржавање као и авансни износ за услуге развоја нове верзије програма (нова функционална и интерфејсна програмска решења и евентуално исклађивање програма са законским прописима, све то као програмске дораде) коју ће Извршилац инсталирати кориснику најкасније приликом новогодишње инсталације. Износ тог аванса се утврђује као део укупне годишње вредности одржавања сразмеран периоду суспензије. 
Члан 5.
Саставни део овог уговора је документ ПСЕГ – програмски сегменти – функционални садржај.
Члан 6.
Раскид уговора и сарадње у целини.
Овај уговор и сарадња у целини се могу раскинути, искључиво писаним путем, на неколико начина: 
а) споразумни раскид, 
б) Инфосyс може једнострано раскинути уговор уколико Наручилац има  неизмирене обавезе за одржавање укупно за три или више месеци, 
в) Наручилац може једнострано раскинути уговор уколико Инфосyс одбије интервенцију  на позив Наручиоца или се не одазове позиву за хитне интервенције у року од 48 сати. 
Члан 7.
За све што није регулисано овим уговором, примењиваће се одговарајући законски прописи, и Општи услови уступања права права на коришћење Инфосyс пословног софтвера.
Евентуалне измене, настале после закључења овог уговора, уговорне стране ће писмено допунити анексима овог уговора.
Члан 8.
Период важења уговора годину дана од дана закључења уговора, односно до утрошка финансијске вредности предвиђене буџетском позицијом 53240 Наручиоца за 2021. годину. Наручилац се обавезује да обезбеди финансијска средства за плаћање обавеза које доспевају у 2022. години.

Члан 9.
Уговорне стране су сагласне да ће све спорове, настале из овог уговора, решавати споразумно. Уколико се уговорне стране не буду могле споразумети, спор ће решавати надлежни суд у Ужицу.
Члан 10.
Овај Уговор је правно ваљано закључен и потписан од стране означених овлашћених представника уговорних страна у 6 (шест) истоветних примерака од којих је 3 (три) за Наручиоца и 3(три)  за Извршиоца.
           ИЗВРШИЛАЦ                                                                          НАРУЧИЛАЦ
________________________                                                      _______________________
Директор Горан Којадиновић
     Директор Никола Максимовић 
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